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20. - 24.04.2020

613-009-3

Facharbeiter im Landschaftsbau
Modul 3: Einsatz von Maschinen
und Gerdten

Inhalte dieses Moduls sind: Sicherheitsbewusstsein,
Unfallverhiitung, Gerite zur Bodenbearbeitung /
Erdbaumaschinen, Einsatz und Bedienung von
Kleinmaschinen, Erstellen eines
vegetationstechnischen Bauwerkes.

21. - 24.04.2020

603-013-5

Betriebswirt Landschaftsbau
Weihenstephan
Modul 5: Mitarbeiter und Fiihrung

Inhalte dieses Moduls sind: Mitarbeitergewinnung
und —bindung, Personaleinsatz und —verwaltung,
Buchhaltungs- und
Personalabrechnungsorganisation, Entlohnung und
Sozialleistungen, Mitarbeiterfiihrung und
—entwicklung

22.04.2020

519-124

Webinar ,Finden statt suchen®

Suchen Sie manchmal eine Datei oder eine E-Mail?
Die meisten speichern ihre Dateien auf Laufwerken
ab. Das ist einfach. Die Dateien im Bedarfsfall
wiederzufinden, ist dann allerdings haufig nur tiber
die Suchfunktion moglich. Das kostet Zeit und
Nerven. Wenn ein anderer die Dateien abgelegt
hat, ist es noch schwieriger, sie zu finden. Das gilt
natdirlich auch fiir die E-Mails. In diesem Webinar
erfahren Sie, wie Sie Ihre Dateien und E-Mails
elektronisch so ablegen, dass sie jeder sofort
findet. Sie lernen, wie Sie eine fiir alle
nachvollziehbare Struktur auf dem Laufwerk
erstellen. In dieser Struktur werden auch alle
wichtigen E-Mails abgespeichert. So machen Sie
Ihre elektronische Ablage teamfahig.

22.04.2020

562-126

Webinar ,Effizienter Umgang mit
Outlook*

Wie viele E-Mails erhalten Sie pro Tag? Bei der Flut
von elektronischen Nachrichten den Uberblick zu
behalten ist nicht einfach. Oft fehlt eine Idee, wie
man E-Mails systematisch verwaltet und gezielt
ablegt. In diesem Webinar lernen Sie, wie Sie
Outlook 2010 nutzen kénnen, um alle lhre
Nachrichten strukturiert abzuarbeiten und so
abzulegen, dass Sie sie schnell wiederfinden. So
wird lhr Outlook zu Ihrem virtuellen Schreibtisch.

29.04.2020

579-103

Nachbarschaftsrecht bei Biumen
und Strauchern
Modul 4 ,Recht und Technik*

Vegetation auf Grundstiicksgrenzen verursacht
hadufig nachbarrechtliche Probleme. Das Seminar
vermittelt einen Einblick in die Rechtslage und
untermauert diese mit Fallbeispielen.
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